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1. INTRODUZIONE

by

L’accesso all’applicativo & consentito esclusivamente tramite SPID (Sistema Pubblico di identita
Digitale) personale che deve essere preventivamente registrato sull’apposito portale di Regione
Lombardia. Di seguito vengono descritti i passaggi necessari per completare la procedura.

1.1 Attivazione del primo accesso alla scheda associata ad una nuova attivita
produttiva

Nel momento in cui ’Autorita Competente (A.C.) emette una nuova autorizzazione per un'attivita
produttiva e ne comunica formalmente 1'atto ad ARPA Lombardia, quest’ultima procede a creare una
nuova anagrafica nell’applicativo. A questa viene associata una scheda da compilare, necessaria per
inserire tutte le informazioni richieste nell’allegato tecnico all’autorizzazione. In questa fase, ARPA
Lombardia richiede all’azienda di fornire un indirizzo mail al quale inviare la comunicazione per
I'accesso all’applicativo. A tale indirizzo verra inviata una mail simile a quella mostrata nella figura 1:

AIDA - Accesso utente principale

norephy

Buangioro,

Questa notifica &' per comunicarle che &' stato abilitato all'accesso amministrativo all'applicativo AI0A per impianta
Prima di accedere all'applicativo &' necessario completare la registrazione, per farlo basta cliccare qui.

Si ricorda che l'accesso ¢ possibile solo ed esclusivamente attraverso SPID o CNS.

Cordiali saluti

SC_AIDA

Figura 1 - Testo mail con istruzioni per accedere ad AIDA tramite SPID



Dopo aver cliccato sul link indicato nella mail con le parole “cliccare qui”, si aprira nel browser Internet
predefinito la schermata di registrazione dello SPID personale, come illustrato nella figura 2.

fgr?\g)anredic Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita’ digitale

o Entra con SPID °

spadv (} AglD s

Oppure utilizza altri metodi di accesso

O Tessera Sanitaria CNS

AWVISO

Utilizzo delle Tessere Sanitarie come CNS per I'accesso ai servizi digitali della Pubblica Amministrazione

digitali della PA,

T di competenza o online

Figura 2 - Schermata di registrazione dello SPID personale sul portale di Regione Lombardia

A questo punto é necessario cliccare sul tasto “Entra con SPID” per procedere alla registrazione. Il
sistema richiedera di effettuare 'accesso con il proprio SPID personale. Una volta eseguita la procedura
di accesso, se questa e andata a buon fine, comparira la finestra mostrata in figura 3.

]
I \ LOMBARDIA REGISTRAZIONE UTENTE

egionale per la Prolezione dell Ambienie
REGISTRAZIONE EFFETTUATA

LAREGISTRAZIONE E' STATA COMPLETATA CON SUCCESSO, DA QUESTO MOMENTO SARA' POSSIBILE ACCEDERE ALL'APPLICATIVO AIDA

Figura 3 - Finestra con messaggio di conclusione andata a buon fine della procedura di registrazione dello SPID per
I'accesso ad AIDA

Una volta completati i passaggi di registrazione dello SPID & possibile effettuare il primo accesso
all’applicativo collegandosi all'indirizzo web https://aida.arpalombardia.it/.

Nella schermata di accesso, mostrata in figura 4, cliccare sul link “clicca qui per accedere con SPID”. 11

sistema mostrera la schermata riportata in figura 5, all'interno della quale e possibile effettuare una
doppia scelta:


https://aida.arpalombardia.it/

e Cliccare su [CLICCA QUI per accedere tramite SPID/CNS| per accedere all’applicativo tramite
SPID.

e (Cliccare su |CLICCA QUI per |e istruzioni su come abilitare un utente allo SPID/CNS | per aprire la
guida su come abilitare altri utenti all’accesso all’applicativo

Dopo aver cliccato sul tasto di cui al primo punto del precedente elenco verra visualizzata nuovamente
la finestra di cui alla figura 2 tramite la quale, cliccando sul tasto apposito “entra con SPID”, si accede
all’applicativo.
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COMPILAZIONE AIDA
Come previsto dall’art 29-decies del D.Lgs. 152/06 e s.m.i, tutti gli stabilimenti soggetti ad AIA sono obbligati a trasmettere i dati relativi agli autocontrolli previsti nelle autorizzazioni integrate ambientali. In
Regione Lombardia, |a trasmissione avviene attraverso la compilazione dell'applicativo di AIDA gestito da ARPA da effettuarsi entro il 30 aprile di ogni anno.

Applicativo Integrato Di Autocontrollo

Applicativo per la gestione integrata degli Autocontrolli IPPC-AIA,
parte del Sistema di Gestione delle Verifiche Ispettive (VISPO)
di ARPA Lombardia

CLICCA QUI PER ACCEDERE CON SPID
spad
By
OPPURE ESEGUI L'ACCESSO TRADIZIONALE

N; AREA
(- RISERVATA

UserName » |
Password » |
[T ok |[ Annulia |
D.d.s. 23.02.2009 >~ o >
) ] n. 1696 (pg. 780) A ‘ Help on-line H ‘ Contattaci

Cookie e Privacy.

Figura 4 - Pagina di accesso all’applicativo AIDA

LOMBARDIA

Agenzia Regionale per |a Protezione dell'’Ambiente
u

ACCESSO AD AIDA TRAMITE SPID / CNS

CLICCA QUI per accedere tramite SPID/CNS

OPPURE

CLICCA QUI per le istruzioni su come abilitare un utente allo SPID/CNS

Torna alla pagina di login

Figura 5 - Schermata di accesso tramite SPID all’applicativo



Il sistema, prima di caricare la schermata iniziale dell’applicativo, puo generare una schermata simile a
quella riportata in figura 6, contenente alcune informazioni utili per la compilazione dell’applicativo
stesso.
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NOVITA’ AIDA 2020.

81 avvisa che sono state apportate alcune modifiche ad ATDA.

1. In relazione alla scadenza del 30 aprile, quale termine ultimo per I'inserimento de1 dati, facciamo
presente che la funzione di CONVALIDA é stata DISATTIVATA e tale operazione verrd eseguita in
automatico a cura di ARPA_ successivamente alla data di scadenza del termine di inserimento dei
dati.

A SEGUITO DELLA DGR 4573 DEL 19/04/2021 LA SCADENZA PEE. LA COMPILAZIONE DEI
DATI DI AIDA E' STATA PROROGATA AT 31/07/2021.

| Prosegui |

Figura 6 - Schermata informativa mostrata all’accesso ad AIDA, prima della visualizzazione della schermata
principale dell’applicativo

1.2 Attivazione di altre utenze per accesso in lettura e scrittura

Dopo aver completato il primo accesso all’applicativo, come illustrato nel paragrafo precedente, I'utente
principale (quello con cui é stato effettuato il primo accesso) ha privilegi di amministratore e ha la
possibilita di abilitare altre utenze con permessi in lettura o in scrittura. Di seguito viene illustrata la
procedura per effettuare tale passaggio.

Dalla schermata principale cliccare sul tasto “Utenti” come mostrato in figura 7.
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Azienda di Prova
LIVELLO DI PRIVILEGIO DELL'UTENZA ATTUALMENTE LOGGATA:

AMMINISTRAZIONE - Utenza col massimo dei privilegi

Codici IPPC Indirizzo: Wia Mario Rossi 1
Codice Fiscale CF Comune: CASTEL MELLA
P. IVA VA Provincia: BRESCIA

IN CASO DI ERRORE NEI DATI ANAGRAFICI AZIENDALI, SCRIVERE A Brescia_AlDA@arpalombardia.it

PER ASSISTENZA CONTATTARE:

AZIENDA ARPA
Referente AIDA Pippo Pippo 2 Dipartimento: BRESCIA
Telefono Referente AIDA | 02.55.666.1 Telefono: 030.76811
Mail Referente AIDA m.lupo@arpalombardia.it Mail: Brescia_AlDAGarpalombardia.it

ATTENZIONE: nell’'ocggetto della mail di richiesta di assistenza ad ARPA & necessario inserire la denominazione della
ragione sociale e il Comune di ubicazione dell’'impianto {ad esempio: Oggetto: Mario Rossi Spa - Turbigo (MI) -
richiesta chiarimenti sezione 11)

PER MODIFICARE I DATI DEL REFERENTE AIDA, CLICCARE SU "DATI ANAGRAFICI"

% Documentazione Elenco sezioni
Dati anagrafici
Ll Logout A\ Awvisi 8. Utenti

DATI GENERALI E ANAGRAFICI
» Attivita
» Fasi (se previste dal PDM)

» Prodotti (se previsti dal PDM)

Figura 7 - Schermata iniziale dell’applicativo AIDA contenente i dati anagrafici dell’azienda e 'elenco delle sezioni
di compilazione attivate

Il sistema aprira la schermata di gestione delle utenze che hanno accesso alla scheda relativa all’azienda,
come mostrato in figura 8.
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In questa sezione & possibile profilare I' accesso a nuovi utenti per | inserimento dei dati del piano di monitoraggio. Gli utenti qui creati avranno la possibilita di accedere a tutte le sezioni del piano e compilarne i dati,
mentre non potranno profilare nuovi utenti.

Chiudi

Elenco utenti

Utente Tipologia Modifica

Q @
AMMINISTRAZIONE - Utenza col massimo dei privilegi % & ’

Nome utente

Figura 8 - Schermata di inserimento nuovi utenti

A questo punto per inserire una nuova utenza da abilitare all’accesso ai dati € necessario cliccare sul
tasto “Nuovo”. Si aprira la schermata, visibile in figura 9, per inserire una nuova utenza tramite
compilazione di alcuni campi. Nella schermata vanno inserite le seguenti informazioni:

e Indirizzo e-mail: indirizzo e-mail della persona che si intende abilitare all’accesso.

e Solalettura (opzionale): flaggare nel caso in cui si voglia assegnare all’'utente un privilegio di sola
lettura dei dati. Questa utenza non avra quindi la possibilita di modificare i dati inseriti ma solo
di visualizzarli.

e Data scadenza (opzionale): data di scadenza dell’'utenza. Si tratta di un attributo opzionale. Al
termine della data indicata 'utenza non avra piu la possibilita di accedere all’applicativo.

Una volta terminata la compilazione, cliccando sul tasto “Ok”, verranno inviate all'indirizzo e-mail
indicato le istruzioni per completare l'accesso all’applicativo da parte del soggetto individuato. Il
completamento dell’accesso avverra seguendo i medesimi passaggi indicati al precedente paragrafo 1.1
- Attivazione primo accesso alla scheda associata ad una nuova attivita produttiva.

Azienda di Prova

Comune CASTEL MELLA (BRESCIA) Codice IPPC principale

> IMPORTANTE <
In questa sezione & possibile creare nuovi utenti.
Una volta effettuata 'operazione l'utente, entro pochi minuti, ricevera una mail con le istruzioni
per completare la registrazione.
Una volta completata la registrazione |'utente sara attivo e utilizzabile in AIDA

Dettaglio Utente

Indirizze email: |

Sola Lettura (Opzionale):  [)

%

Data scadenza (Opzicnale): ‘

|§\ | Annulla |

Copyright © 2002-2007 ARPA Lombardia. Tutti i diritti riservati | P.IVA 13015060158

Figura 9 - Schermata di inserimento di una nuova utenza



La schermata di gestione di nuove utenze, illustrata in figura 10, mostra I’elenco delle utenze create e
abilitate all’accesso alla scheda dell’azienda. Di seguito vengono elencate le voci, accompagnate dal loro
significato:

e Utente: nome utente
e Tipologia: livello dell'utente. Puo essere di tre categorie:
o Amministrazione;
o Accesso ai dati in scrittura;
o Accesso ai dati in lettura.
e Modifica: contiene le funzioni che permettono di modificare le utenze create. Le funzioni sono le

seguenti:

o+
!bconsente di visualizzare le informazioni relative all'utenza (indirizzo e-mail associato,
nominativo, provilegi e data scadenza);

3 consente di modificare i privilegi dell'utenza (lettura/scrittura) e la data di scadenza;

" elimina 'utenza creata.

ATTENZIONE! L’operazione di eliminazione di una utenza € definitiva e non € annullabile

s |
ARPA ailja

In questa sezione & possibile profilare I' accesso a nuovi utenti per I' inserimento del dati del plano di monitoraggio. Gl utenti qui creati avrannc la possibilita di accedere a tutte le
sezioni del piano ¢ compilarne i dati, mentre non potranno profilsre nuovi wtenti.

Chiudi
Elenco utenti

NLvo
Utente Tipclogla Medifica

UTENTE 1 AMMINISTRAZIONE = Utenza <ol magsime def peivile \:\ \_’/ ’

UTENTE 2
Figura 10 - Schermata di gestione delle utenze

NB. solo l'utenza principale ha i privilegi di amministratore e pud creare nuove utenze ed eliminare

uelle giu create. L'utenza amministratore non puo essere eliminata.




Le utenze che sono abilitate all’accesso a piu aziende (es. consulenti), quando si collegano all’applicativo
troveranno una schermata come quella mostrata in Figura 11. Da essa sara possibile selezionare la
scheda AIDA della ditta di interesse per procedere alla compilazione e/o consultazione dei dati.

AIDA - AUTENTICAZIONE SPID / CNS

Risultano associati a Lei i seguenti utenti di AIDA, selezionare quello con cui si desidera effettuare l'accesso

Ragione Sociale | Provincia | Comune

Ditta Proval Como Cantu Accedi con guesta utenza
Ditta Prova2 Brescia Castel Mella | Accedi con questa utenza
Ditta Prova3 Milano Senago Accedi con guesta utenza

Figura 11 - Schermata di selezione dell’'utenza collegata all’azienda da consultare/compilare.



